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Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie ofertowe prowadzone jest w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci (planu rozwojowego), Inwestycja C2.1.3. E-
kompetencje.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
opisang w “Zasadach kwalifikowania wydatkdbw w Przedsiewzieciach
realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i
Zwiekszania Odpornosci”.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz.U.2024 r.,
poz. 1320).

111 SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Niniejsze = zapytanie  zostato  upublicznione w  bazie konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

IV POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych - zaméwienie

nie zostato podzielone na czesci.



4.

6.

2EN, wmee EESER
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty i bez
podania przyczyn, w szczegolnosci w sytuacji, gdy:

a) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

b) postepowanie obarczone jest niemozliwga do usuniecia wada,
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie
zamoéwienia.

c) nie wptyneta zadna oferta lub wszystkie oferty, ktére wptynety podlegaja
odrzuceniu.

Postepowanie mozna uniewazni¢ z powodu braku srodkow, gdy nie uzyskano
srodkéw finansowych na sfinansowanie zamdwienia lub gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na zamoéwienie, a
nie moze jej zwiekszyc.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy ma prawo do:

a) odwotania lub zmiany warunkéw postepowania,

b) dozamkniecia postepowania bez wyboru oferty, bez podania przyczyny,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, w przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy.

Przyszte zobowigzania Wykonawcy zwigzane z umowg w sprawie zamowienia
obejma wszystkie zobowigzania przewidziane dla Wykonawcy przepisami kodeksu
cywilnego, tj. przede wszystkim roszczenia z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zamoéwienia, gwarancji oraz rekojmi.

V OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych wraz z dowozem,
przygotowaniem stotu cateringowego, ustawienie sprzetu, naczyn i produktéw
spozywczych na stole cateringowym oraz posprzataniem po zakonczeniu
serwowaniu positkéw podczas szkolen stacjonarnych w szkotach znajdujacych sie w
miescie £6dz.
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Miasto Szkola Adres Ilosé . llosé grup Iloé.i: ustug
spotkan cateringowych

tadz Szkota Podstawowa nr 4 im. Komisji Edukacji Narodowej al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 101 2 1 26
todz Szkota Podstawowa nr 6 im. Szarych Szeregow ul. J. Kusocinskiegn 116 2 1 30
todz Szkota Podstawowa nr 7 im. Orlat Lwowskich ul. Wiosenna 1 2 1 30
tadz Szkota Podstawowa nr 33 im. dr. Stefana Kopcirskiego ul. M. Lermontowa 7 2 1 30
tédz Szkota Podstawowa nr 37 im. Janusza Kusocinskiego. ul. Szpitalna 9 2 1 26
Ladz Szkota Podstawowa nr 48 im. Stanistawa Moniuszki ul. Rydzowa 15 2 1 30
Lodz Szkota Podstawowa nr 113 im. Adolfa Dygasinskiego ul. Unicka 6 2 1 30
Lodz Szkota Podstawowa nr 125 im. Janusza Korczaka ul. Dzwonowa 18/20 2 1 30

Szkota Podstawowa nr 130 im. Marszatka J6zefa 2 1 20
tadi Pitsudskiego ul. Gosciniec 1
Lodz Szkota Podstawowa nr 152 im. Elizy Orzeszkowej ul. 28 Putku Strzelcéw Kaniowskich 52/54 2 1 30
todz Szkota Podstawowa nr 169 im. Marii Dabrowskiej ul. Napoleonska 7/17 2 1 26
Lodi Szkota Podstawowa nr 206 im. £6dzkich Widkniarek ul.tozowa 9 2 1 26

Szkota Podstawowa Specjalna nr 194 im. Kazimierza [ 2 1 2%
todz Kirejczyka ul. Siarczana 29/35
tadi Zespol Szkolno-Przedszkolny nr3 ul. Przedzalniana 70 2 1 30
todz Zespot Szkolno-Przedszkolny nr6 ul. Janosika 136 2 1 26
Lodz Zespot Szkolno-Przedszkolny nr9 ul. Midziana 1/3 2 1 26
tadz VIl Liceum Qgdlnoksztatcace im. Adama Asnyka ul, Pomorska 105 2 1 26
todz XV Liceum Ogélnoksztatcgce im. Jana Kasprowicza ul. Traktorowa 77 2 1 26
todi XVIII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Jedrzeja Sniadeckiego ul. Perla 11 2 1 26
todz XXXI Liceum Ogolnoksztatcace im. Ludwika Zamennhofa ul. Konspiracyjnego Wojska Polskiego 5b 2 1 30
tad? XLII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Ireny Sendlerowej ul. Stawowa 28 2 1 26
Lodz XLIIl Liceum Ogolnoksztatcgce im. Juliana Tuwima 13/15 ul. Krolewska 13/15 2 1 30
todz XLVII Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Stanistawa Staszica ul. Czernika 1/3 2 1 30

Zespot Szkot Politechnicznych im. Komisji Edukacji 9 1 %6
Lodz Narodowe;j al. Politechniki 38

Zespot Szkot Ekonomiczno-Turystyczno-Hotelarskich im. 2 1 20
todz WA, Grabskiego ul. Drewnowska 171

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 1im. Janusza 2 1 20
tadz Korczaka ul. Siedlecka 7/21
tadz Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 4 ul. Krzywickiego 20 2 1 26

2. Doktadne terminy szkolen zostang zawarte w umowie jakg Zamawiajacy zawrze z

oferentem.

3. Zamawiajacy przewiduje, ze w kazdym szkoleniu bedzie uczestniczy¢é maksymalnie

15 0s6b (14 uczestnikéw i prowadzgcy). Zamawiajgcy moze zmniejszy¢ zamowienie

o maksymalnie 3 uczestnikéw, nie pdzniej niz 4 dni kalendarzowe przed szkoleniem.

4. W sktad ustugi cateringowej wchodza:

a) przerwa kawowa,

b) przerwa obiadowa,

c) woda pitna

5. Zamawiajacy przewiduje nastepujacy rozktad godzinowy przerw w ramach szkolen:

Szkolenia odbywajace sie
od poniedziatku do pigtku

soboty

Szkolenia odbywajace sie w

14.00-16.00

Czes¢ pierwsza szkolenia

9.00-11.00

Czes¢ pierwsza szkolenia




SEN,  wmw GRS
16.00-16.40 | Pierwsza przerwa: 11.00-11.20 Pierwsza przerwa: kawowa
obiadowa
16.40 - 18.40 | Druga czes¢ szkolenia 11.20-13.20 Druga czesc¢ szkolenia
18.40-19.00 | Druga przerwa: kawowa 13.20-14.00 Druga przerwa: obiadowa
19.00-21.00 | Trzecia czesc¢ szkolenia 14.00-16.00 | Trzecia czesc¢ szkolenia

Powyzszy rozktad godzinowy moze ulec zmianie maksymalnie o +/- 1 godzine.

. Transporti przygotowanie stotu cateringowego powinno zakonczy¢ sie najpozniej
przed rozpoczeciem pierwszej przerwy. Sprzatniecie stotu cateringowego i odbior
sprzetu moga nastgpi¢ najwczesniej po zakonczeniu drugiej przerwy.

Niedopuszczalne jest serwowanie jedzenia i napojoéw z wykorzystaniem:

a) plastikowych naczyn lub sztuécéw, zaréwno jednorazowych, jak i
wielorazowych,

b) jednorazowych naczyn lub sztu¢coéw,

c) biodegradowalnych lub kompostowalnych naczyn i sztuécow.

Dopuszczalne jest serwowanie jedzenia i napojow z wykorzystaniem:
a) wielorazowych naczyn ceramicznych, szklanych i metalowych.
b) wielorazowych sztuécoéw metalowych.

Przerwa kawowa powinna zawiera¢ przynajmniej:
a) warnik do gotowania wrzatku lub min. 1 czajnik elektryczny wraz z zapasem
wody do gotowania min. 10 litrow,

b) filizanki lub kubki (szklane lub ceramiczne) - min. 1 na osobe,
c) tyzeczkido herbaty—min. 1 na osobe,

d) serwetki papierowe —min. 2 na osobe,

e) kawe rozpuszczalng do samodzielnego zaparzenia min. 250 g,

f) kawe mielong do samodzielnego zaparzenia min. 250 g,

g) herbate w torebkach, w trzech réznych rodzajach - po 30 szt. kazdego rodzaju -
herbata czarna, zielona i owocowa,

h) mleko krowie min. 2 litry,

i) cukier min. 200 g - w papierowych saszetkach, kostkach lub sypany,

j) ciastka kruche, w minimum 2 rodzajach wilosci min. 30 sztuk kazdego rodzaju -
podane na pétmiskach lub tacach wielorazowych, np. szklanych, metalowych
lub ceramicznych.
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10. Przerwa obiadowa powinna zawiera¢ danie obiadowe gramaturze min. 500 gram na

11.

osobe. Danie obiadowe powinno wystepowaé w wariancie podstawowym miesnym

i wariancie dodatkowym bezmiesnym. Na 4 dni kalendarzowe przed kazdym

szkoleniem Zamawiajgcy wskaze, ile porcji bedzie w wariancie migsnym, aile w

wariancie bezmiesnym.

a) Danie obiadowe miesne, sktadajace si¢ z:

e porcji miesa min. 200 graméw na osobe,

e dodatku skrobiowego (ryz, ziemniaki, kasza, kluski, makaron) min. 150
gramow na osobe,

e dodatku warzywnego (satatka, suréwka, warzywa gotowane) min. 150
gramow na osobe.

b) Danie obiadowe bezmiesne, czyli przygotowane bez uzycia miesa zwierzecego,
ryb, owocow morza, ttuszczow zwierzecych oraz kostek rosotowych, o
gramaturze min. 500 gram dania na osobe. Przyktadowe dania bezmiesne:

e pierogi “ruskie” (farsz ziemniaczano-serowy) z cebulkg i suréwka,

e nalesniki z farszem ze szpinaku i sera feta z suréwka,

o kotlet warzywny/jajeczny z dodatkiem skrobiowym (ziemniaki, ryz, kasza) i
suréwka,

e leczo warzywne z tofu wedzonym z kaszg peczak.

Danie bezmiesne musi stanowi¢ petnowartosciowy positek zawierajacy biatko (np.

nabiat, jaja, rosliny strgczkowe, przetwory roslin strgczkowych). Nie dopuszcza sie

dan sktadajgcych sie wytacznie z weglowodandéw np. makaron z sosem
pomidorowym, nalesniki zdzemem: itp.

Danie obiadowe dla tej samej grupy szkoleniowej podczas szkolenia nr 1 i szkolenia
nr 2 musi roznic sie od siebie, zarowno w wariancie miesnym, jak i w wariancie
bezmiesnym.

12. Wykonawca zobowigzuje sie, w razie wystgpienia takiej potrzeby, do przygotowania

menu uwzgledniajacego specjalne potrzeby uczestnikdw dotyczacych diety (np.
bezglutenowa, dla osdb chorujgcych na cukrzyce), ktére zostang mu przedstawione
przez Zamawiajgcego do 7 dni kalendarzowych przed planowanym spotkaniem.

13. Woda pitna powinna by¢ dostepna dla uczestnikow w sposdb ciaggty, co najmniej od

poczatku trwania pierwszej przerwy, przynajmniej do zakonczenia trwania drugiej

przerwy. Serwowanie wody pitnej moze zosta¢ zorganizowane w nastepujgcych

wariantach:

a) woda pitna niegazowana w matych, szklanych butelkach (do 500 ml) do
bezposrednio spozycia, lub



14.

15.

16.
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b) woda pitna niegazowana podana w duzych butelkach (min. 1,5 |) wraz ze
szklankami (wielorazowymi) w liczbie min. 1 szklanka na uczestnika, lub

c) woda pitna niegazowana podana w karafkach lub dzbankach wraz ze szklankami
(wielorazowymi) w liczbie min. 1 szklanka na uczestnika, lub

d) woda pitha niegazowana podana w dystrybutorze lub baniaku z pompka lub
kranikiem, wraz ze szklankami (wielorazowymi) w liczbie min. 1 szklanka na
uczestnika.

W kazdym z powyzszych wariantéw tgczna ilos¢ wody pitnej na osobe powinna

wynosi¢ minimum 1 litr.

Przerwa kawowa, przerwa obiadowa oraz woda pitha bedg serwowane w

wydzielonym dla uczestnikdbw miejscu w bezposrednim sasiedztwie sali

szkoleniowej. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania i wskazania takiego

miejsca Wykonawcy w dniu wykonania ustugi. Wskazane miejsce bedzie posiadato

stoty do bufetu cateringowego oraz dostep do pradu.

Wykonawca zapewni transport wtasny oraz obstuge odpowiedzialng za ustawienie i
uprzatniecie sprzetu cateringowego po serwowanym positku oraz jego podanie.

Wykonawca zobowigzany jest do sSwiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu
produktéw spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawnymi w tym zakresie oraz przestrzegania przepisow
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych.

VI KOD | NAZWA CPV

55520000-1

Ustugi dostarczania positkow

VII TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Ostateczny termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 31.03.2026r.

2. Po kazdym szkoleniu, Wykonawca i Zamawiajacy podpiszg protokdt odbioru
uwzgledniajgcy: liczbe wydanych zestawdéw oraz ewentualne uwagi do
zamowienia.

3. Rozliczenie odbywa sie po zakornczeniu kazdego 2-tygodniowego okresu, w
ktérym byta wykonywana ustuga - za ustugi wykonane w tym okresie,

W przypadku ostatniego miesigca swiadczenia ustug - po zakonczeniu ostatniej

ustugi.
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Strony dopuszczajg mozliwos¢ innego sposobu dokonania rozliczenia zaméwienia.

VIIl WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

b) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia,

c) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy naktadaja obowigzek ich posiadania tj. posiada aktualne
zezwolenie Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej stwierdzajgce spetnienie
wymagan higieniczno-zdrowotnych do zywienia zbiorowego/mozliwosci
prowadzenia cateringu.

Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca
podpisujgc oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnienie tego warunku.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do wyjasnien w przypadku:

a) braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentow,

b) ktdéregokolwiek dokumentu bez podpisu elektronicznego/podpisu profilem
zaufanym,

c) uszkodzonych plikdow,

d) niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Korespondencja bedzie prowadzona przez upowaznionych  pracownikéw
Zamawiajgcego z adresdw poczty elektronicznej w domenie @digitaluniversity.pl.

Do realizacji zamowienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry uzyska najwyzsza tgcznag
sume punktéw i nie zostanie odrzucony lub wykluczony z postepowania.

W przypadku, gdy najwyzszg tagczng sume punktow uzyskato dwoéch Wykonawcow,
Zamawiajacy zastosuje nastepujacg procedure:

a) Zamawiajgcy wezwie wytgcznie tych Wykonawcoéw do ztozenia ofert dodatkowych
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

b) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnych ofertach.

c) Sposrod ofert dodatkowych wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng brutto.
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IX WYKLUCZENIA WYKONAWCOW | ODRZUCANIE OFERT

1. Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do “Zasad kwalifikowania wydatkdéw w Przedsiewzieciach
realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania
Odpornosci” zamowienia nie moga by¢ udzielane przez Zamawiajgcego podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
Zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowe;j;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli. W przypadku, gdy Jednostka Wspierajgca stwierdzi udzielenie
zamoéwienia podmiotowi powigzanemu w sposob inny niz wskazane w sekcji I.
Zatgcznika nr 1 ust. 8. pkt. 1 - 4, jest zobowiagzana przed wezwaniem do zwrotu
srodkéw wykazaé istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejace powigzanie;

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu powiazan osobowych lub
kapitatowych Wykonawca sktada oswiadczenie stanowigcym zatgcznik nr 2 opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

4. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego kapitatowo i osobowo z
Zamawiajacym, Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert albo nie zostata ztozona za
posrednictwem Bazy konkurencyjnosci;

2) oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z
postepowania;
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3) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w
tym w szczegolnosci nie zostata opatrzona kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym albo podpisem zaufanym;

4) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

a1

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

(02}

Wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
Wykonawca ztozyt wiecej niz jednag oferte, odrzucane sg wszystkie oferty;

g\\/lvv

Wykonawca podat nieprawdziwe lub wprowadzajgce w btad dane, co mogto
mie¢ wptyw na wynik postepowania.
6. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktory:
a) nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowania;
b) nie wykazat braku powigzan kapitatowych lub osobowych z zamawiajgcym;
c) nie ztozytwymaganych trescia niniejszego Zapytania oswiadczen lub dokumentow.
7. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyniku postepowania w Bazie Konkurencyjnosci
a takze informuje niezwtocznie Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona o
powodach odrzucenia oferty, podajgc uzasadnienie.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY ORAZ WYKAZ NIEZBEDNYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
Zapytaniu, w jezyku polskim i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z
wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu.

2. Oferta musi by¢ ztozona za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

3. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ umocowanie osoby podpisujgcej oferte,
zatgczajgc do oferty stosowne dokumenty. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby
podpisujacej oferte nie wynika z zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty
nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Jezeli Wykonawca nie ztozy
petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie do jego uzupetnienia w terminie przez siebie
wyznaczonym.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego, ktory stanowi
zatgcznik nr 1 do Zapytania, podajac w niej wszystkie wymagane wzorem Formularza
informacije.

5. Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub
osobowych, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Zapytania

Xl SPOSOB OBLICZENIA CENY
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1. Wykonawca podaje w Formularzu oferty cene brutto za ustuge cateringowa w
przeliczeniu na 1 osobe.

2. Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym, obejmowac wszystkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego, zgodnego z opisem przedmiotu
zamowienia i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

3. Cenabrutto oferty, okreslona w formularzu ofertowym, musi by¢ wyrazonaw PLN,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokraglié do
petnych groszy, przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5
i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawionag cyfre powieksza sie o
jednostke). Brak wpisania groszy oznacza kwote petnych ztotych (,00).

4. Wykonawca moze wprowadzié zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
Zmiana, jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuja poprzez
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

5. Zamawiajgcy przewidziat w budzecie projektu stawke 60 zt netto za ustuge
cateringowa w przeliczeniu na 1 osobe.

Xl INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen
odbywa sie za pomocg Bazy konkurencyjnosci.

2. Odstgpienie od komunikacji okreslonej w pkt 1 jest dopuszczalne w zakresie, w
jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w bazie
konkurencyjnosci; dotyczy to w szczegdlnosci wyjasnien i uzupetnien ztozonych
ofert. W takich przypadkach korespondencja bedzie prowadzona przez
upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego z adreséw poczty elektronicznej w
domenie @digitaluniversity.pl.

3. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na

11
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2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konhca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5. Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, bez
ujawniania zrédta zapytania, poprzez zamieszczenie odpowiedzi na stronie
internetowej, na ktorej udostepnione jest zapytanie ofertowe
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci
Zamawiajacy udostepni na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcdéw poprzez zamieszczenie informacji na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Xl TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg Zamawiajgcy wezwie do jego przedtuzenia o nie wiecej niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga zgody Wykonawcy wyrazonej na
pismie.

XIV MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci w
terminie ustalonym w ogtoszeniu. Oferty ztozone w inny sposdb zostang
odrzucone.

2. Zamawiajgcy przystgpi do oceny ofert po zamknieciu zapytania w Bazie
konkurencyjnosci.

XV OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT

12
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1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowa¢ sie wytacznie
kryterium ceny.
2. Kryterium to ocenione zostanie na podstawie podanej przez Wykonawce w

formularzu ofertowym ceny brutto za ustuge cateringowag w przeliczeniu na 1 osobe.
Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana wedtug ponizszego
wzoru:

C=Cn/Cb*100

Gdzie:
Cn - najnizsza cena brutto wsréd ocenianych ofert
Cb - cena brutto ocenianej oferty podana przez danego Wykonawce
C - liczba punktoéw przyznanych ocenianej ofercie za podang cene brutto

3. Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po
przecinku.

XVI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udostepni informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na portalu:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

2. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdorych oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zgodnie z zasadami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiadaé
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do oferty.

4. Brak odpowiedzi na dwukrotnie powtarzane drogg elektroniczng wezwania do
podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych, niewybranych ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

XVII WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE] W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

13
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1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania istotnych zmian w
umowie w celu wtasciwej realizacji zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwosé dokonania zmian w drodze aneksu do umowy.

2. Zakres zmian moze dotyczy¢ w szczegdlnosci zmiany zakresu ustugi, przypadku, gdy
konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych lub
zalecen Instytucji, ktdéra przyznata srodki na wspétfinansowanie zamdéwienia na
ustuge, a zmiana umowy dokonana zostanie wytacznie w zakresie niezbednym dla
jej dostosowania do zmian wytycznych lub wprowadzonych zalecen.

XVIII KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 1192z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
= Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie Cyfrowy
Dialog.
= Powotalismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
droga mailowg pod adresem: igm@igmpoznan.pl.
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia przez
Stowarzyszenie Cyfrowy Dialog.
= Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania ofertowego;
= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamaodwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
= Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem
ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego;
= \W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
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- nha podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
= Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XIXZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatgcznik nr 1: formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2: oswiadczenia Wykonawcy
Zatacznik nr 3: wzér umowy
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